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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ


Програмен продукт “еБолничен лист/еРешение на ЛКК” 
(Разпространява се от Националния осигурителен институт -

версия 2.0 от 30.12.2019г.)
РЪКОВОДСТВО   НА   ПОТРЕБИТЕЛЯ
“еБолничен лист/еРешение на ЛКК” е програмен продукт, създаден с цел въвеждане, контрол, съхраняване, отпечатване на болничните листове (БЛ), представяне/анулиране на данните и изготвяне на справки за издадени/анулирани болнични листове от 01.01.2015 г. и въвеждане, съхраняване, отпечатване и представяне на данните от решения на ЛКК по повод на обжалвани болнични листове от 01.01.2015 г. Данните, които се въвеждат чрез настоящия продукт се изпращат в Националния осигурителен институт и постъпват в Електронния регистър на болничните листове и решенията по обжалването им. След постъпване на информацията продуктът дава информация за приетите данни и откритите грешки и несъответствия.
За да се премине към работа с продукта, следва да е направена коректно инсталацията му, така както е описано в Ръководството за инсталиране/ преинсталиране на продукта, публикувано на Интернет страницата на НОИ - www.noi.bg, Рубрика Е-услуги, еБолнични листове.
РЕГИСТРАЦИЯ НА ПОТРЕБИТЕЛ/И

· При първоначално стартиране на продукта се визуализира следният екран (фиг1.)
[image: image2.png]"3 eBonnunen nucr/ ePewenme na TIKK ——

TMposepxa sa arTyana sepcia & WHTEpHET-CrpanuaTa Ha HOU

e

Morpegien





фиг.1

· За да се регистрира потребител е необходимо от падащото меню да се избере опцията “Нов потребител ...”, при което ще се визуализира екрана от фиг. 2.
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фиг.2

Данните от този екран се въвеждат еднократно при първоначално стартиране на продукта. В полета “БУЛСТАТ” и “Регистрационен № на лечебното заведение” не се допуска попълването на други символи освен цифри. Стойността на “БУЛСТАТ” и “Регистрационен № на лечебното заведение” се проверява за валидност по определен алгоритъм. В “Наименование на лечебното заведение” и “Адрес на лечебното заведение” се допускат само символи на кирилица, цифри, тире, точка и единични кавички. На един компютър (една инсталация на програмата) могат да бъдат регистрирани повече от един потребители – лекари или ЛКК, но от едно и също лечебно заведение (с едни същи данни за лечебното заведение – БУЛСТАТ, Наименование, Адрес). При всяка следваща регистрация на нов потребител полетата за “БУЛСТАТ” и “Регистрационен № на лечебното заведение”, наименованието и адреса му се попълват автоматично. Корекция на данните, въведени в тези полета не може да се извърши. Ако е необходимо, се прави нова инсталация с нова първоначална настройка на тези полета.
Следващата стъпка е да се направи избор между Лекар и ЛКК, като изборът се отбелязва с кликване на съответното място.

При избор на Лекар се визуализира екран фиг. 3.1, където се попълват имената на лекаря (име или име и фамилия) на кирилица, ЕГН/ ЛНЧ и УИН. 

ЕГН/ЛНЧ и УИН се проверява за валидност.
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фиг.3.1
След попълване на данните се преминава към бутон “Потвърди”. Ако потребителят желае да излезе от програмния продукт, без да се запишат данните, т.е. преди да е натиснал бутон “Потвърди”, действието е възможно чрез бутон “Изход от програмата”.

При всяко следващо стартиране на продукта и при избор на конкретен потребител – лекар, ще се активира този екран, с попълнени вече данни. 

Ако се налага промяна на персоналните данни в регистрацията, тя се отразява където е необходимо и се преминава към бутон “Потвърди”. 

Ще се визуализира следното предупреждение, чрез което може да се потвърди или откаже промяната.
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Персоналните данни, попълнени в регистрацията на потребителя могат да бъдат многократно променяни.

Ако не се налага промяна в персоналните данни, се преминава директно с бутон “Потвърди”.
При избор на ЛКК се визуализира екран фиг. 3.2. В полето “Име”се попълва “потребителско име”, което служи само за вход в програмния продукт, избира се видът на ЛКК чрез падащото меню. В случай на избор на “Обща” ЛКК, избраният вид се прехвърля автоматично в съседното поле, а при избор на “Специализирана” ЛКК, в съседното поле задължително се попълва описание на вида й. Попълва се Клиника/Отделение, ако ЛКК в лечебното заведение принадлежи на такива. Допускат се само символи на кирилица, цифри, тире, точка и единични кавички:

· Имената на лекарите се попълват на кирилица; 

· ЕГН/ЛНЧ и УИН се проверява за валидност/вярност.

[image: image6.png]eBonrunen amcr/ ePewerue wa KK 11 s S e B o ol B e

TMposepxa sa aTyania sepcia & WHTeprHeT-CrparuLara Ha HOV

Morpesinen  [Hos nevpeturen

BUNCTAT: [T[2[3[1]2]3]1 Pervetp. Ne wa new. ssseerve:

Hauvenoaarue va nes. sasenere:
[FESEEHD 36BE LERVE

Aapec va new. sasenerie:
O6necr: [2, Hac wacro: [572rac
Aapec:  [57T cropeEs 0

© Nexep & KRR

B [

e

I ErH [y

Uners

I ErH [y

Wrvera:

Vo or
nporpavara





фиг.3.2
След попълване на данните се преминава към следващата стъпка – бутон “Потвърди”.
При всяко следващо стартиране на продукта и при избор на конкретното потребителско име на ЛКК ще се активира този екран, с попълнени вече данни. Ако се налага промяна тя се отразява където е необходимо и се преминава към бутон “Потвърди”. Ако не се налага промяна, се преминава директно с бутон “Потвърди”.
Създаден вече потребител - лекар или ЛКК, може да бъде заличен/изтрит. За целта след като се избере съответният потребител и данните му се визуализират на екран се натиска бутон “Деактивирай” фиг. 4
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фиг. 4
На екрана за регистрация/потвърждаване на потребител (фиг. 1-4) е създадена възможност за проверка за последно публикувана актуална версия на продукта на НОИ. Чрез активиране на връзката „Проверка за актуална версия в интернет-страницата на НОИ”, при наличие на Интернет свързаност, без да е необходим за тази цел електронен подпис, се отваря рубрика еБолнични листове (фиг. 1.1), където се публикуват новите версии на продукта. Това е само възможност за бърза проверка. Ако се установи наличие на по-нова версия от тази, с която се работи в момента, трябва да се направи подмяна в удобен момент по описания в Инструкцията за инсталиране/подмяна на програмния продукт. На същата страница се проверява и за последна версия на номенклатурите, с които работи продуктът с оглед тяхната подмяна. Екранът се затваря чрез бутон Затвори.
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фиг. 1.1

ОСНОВНО МЕНЮ

При стартиране на програмния продукт и избор на конкретен вече регистриран потребител се отваря основно меню, което дава възможност да се извършват различни видове действия фиг. 5.
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фиг. 5


 След регистрацията на потребител от тип „ЛКК” (и с всяко следващо влизане като потребител от тип ЛКК в програмния продукт) се преминава към екран, който предлага избор между издаване на “Болничен лист” от ЛКК и издаване на “Решение на ЛКК”, по вече издаден болничен лист.
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При стартиране на програмния продукт и избор на вече регистрирана ЛКК и избор на действие „Болничен лист”, се отваря основното меню, което дава същите възможности за извършване на различните видове действия фиг. 5.
За да се премине към издаване на БЛ е необходимо първо да се въведе диапазон от уникални номера, които предварително са заявени и получени от НОИ. За целта се преминава през функцията “Въвеждане на диапазони от номера на болнични листове” – натиска се бутона ”Въвеждане на диапазони от номера на болнични листове” (фиг. 6)
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фиг. 6

Въвеждат се получените от НОИ уникални номера на болнични листове “От номер .... до номер .....”, след което се преминава към бутон “Запис”.

При следващо отваряне на екрана ще се визуализира “Списък на въведени диапазони от номера на БЛ”, както и последният използван номер.

При необходимост от екрана се излиза с бутон “Изход”, като потребителят се връща в основното меню.

Болничен лист не може да бъде издаден, без да е въведен диапазон от свободни уникални номера. В случай, че липсва такъв или вече е изчерпан ще се визуализира екран със съобщение, “Не е въведен диапазон със свободни номера на БЛ”, а при оставане на по-малко от 10 уникални номера програмният продукт сигнализира за броя на оставащите номера. Няма пречка да бъдат въвеждани нови диапазони, преди да са изчерпани въведените преди това.
Издаване на болничен лист

При активиране на бутон “Издаване на БЛ” се визуализира екран, който представлява Болничния лист за временна неработоспособност. Автоматично се попълва и визуализира пореден уникален номер на болничния лист от свободните в зададения диапазон, наименование и вид на лечебното заведение, регистрационен номер на лечебното заведение, име и/или име и фамилия на лекар, издал болничния лист, адрес на лечебното заведение, УИН на лекаря – от регистрационните данни на потребителя и текущата дата на издаване на болничния лист (фиг. 7). Когато болничният лист се издава от ЛКК автоматично се попълва и визуализира пореден уникален номер на болничния лист, наименование и вид на лечебното заведение, регистрационен номер на лечебното заведение, вида на ЛКК, клиниката/отделението, ако има такива, адрес на лечебното заведение, фамилиите на членовете на ЛКК и техните УИН, ако са въведени и текущата дата на издаване на болничния лист.
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фиг. 7

Основният екран дава възможност и в него следва да се въведат всички данни, съответстващи на указанията за попълване на болничен лист за временна неработоспособност, съгласно приложение №3 към чл. 13, ал. 1 от Наредбата за реда за представяне в Националния осигурителен институт на данните от издадените болнични листове и решенията по обжалването им (НРПНОИДИБЛРО) и относими към конкретния случай.

Данните се въвеждат чрез стандартните контроли за въвеждане на данни. Информацията се проверява чрез вградени валидатори в програмния продукт и не се допуска произволно въвеждане на символи и данни, неотговарящи на утвърдените изисквания.

Задължително е въвеждането на № на ЛАК и № на амб. Лист при издаване на болничен лист от лечебно заведение за извънболнична помощ, а при издаване на болничен лист от лечебно заведение за болнична помощ - № на ЛАК и № на ист. на заболяването. Задължително се попълват коректни данни за ЕГН или ЛНЧ. Задължително е отбелязването на вида на болничния лист “Първичен” или “Продължение” и на пола на лицето “Мъж” или “Жена”.
Задължително е въвеждането на данни в полета “В отпуск от” – попълва се първият ден от временната неработоспособност и “В отпуск до” - попълва се последният ден от временната неработоспособност. Тази дата трябва да е по-голяма или равна на датата попълнена в поле “В отпуск от”. Тези полета се контролират и следва винаги да е попълнена пълна и коректна дата. Прилагат се специфични проверки, съобразно попълнените стойности в останалите полета, за спазване изискванията на Наредбата за медицинската експертиза (НМЕ).

Дните в полето “Всичко отпуск в календарни дни” се изчисляват и попълват автоматично, а ако бъдат променени се контролира броят на дните да е равен на броя дни между началото и края на отпуска, вкл. Прилагат се специфични проверки, съобразно попълнените стойности в останалите полета, за спазване изискванията на НМЕ.

За да се впишат данните на осигуреното лице, след натискане на бутон “Данни за осигуреното лице” се отваря допълнителен екран - фиг. 8.

[image: image13.png][anny 3a ocurypenns

annu sa ocuryperun

Ocyrypen:

g

Ampec:

Tipogpec:

Torsaacoct! nesoroct:

Wawicra





 фиг. 8
В полетата от този екран се допускат само символи на кирилица и символите тире „ - „, точка “.” и празен символ (шпация) “ “. 

В полето “Фамилия” свързването на две или повече фамилии става с тире „ - „.
Полето “Възраст” се попълва автоматично или ако бъде променено се проверява да е попълнено с целите навършени години възраст при личен идентификатор ЕГН.

Попълват се адресът, професията и длъжността/дейността на осигурения и наименованието и адресът на местоработата му.

След коректно попълване на полетата, с бутон “Приеми” данните от този екран се прехвърлят и визуализират в болничния лист.

При допусната неточност или допусната грешка по време на въвеждане, преди приемане, бутон “Изчисти” премахва всички нанесени в полетата данни.

За улеснение на потребителите, след въвеждане на коректни ЕГН или ЛНЧ, в случай че вече са били попълвани при предишно издаване на болничен лист данните на лицето, те се запазват и ще се визуализират автоматично в този екран при следващо издаване на болничен лист. Същите могат да бъдат променени или коригирани, а ако няма промяна направо да бъдат потвърдени с бутон “Приеми”.

“Диагноза” - чрез падащо меню може да се избере конкретна диагноза или същата да се изпише с текст. В случай, че диагнозата е избрана чрез падащото меню, то нейният код по МКБ автоматично се прехвърля и визуализира в поле “Диагноза по МКБ”. Ако не е използвано падащото меню, кодът по МКБ следва да се изпише. Кодът по МКБ се контролира по структура - първа позиция - латинска буква, 2-3 позиции - цифри, четвърта позиция - точка, пета позиция - цифра. При попълнена бележка "За гледане на дете" в полето “Диагноза” се попълва текст "За гледане на дете", а при попълнена бележка с "За гледане на дете по чл. 167 КТ" се попълва на текст "За гледане на дете по чл. 167 КТ". Не се попълва код на диагнозата по МКБ при тези бележки.

“Причина за неработоспособността” - чрез падащо меню може да се избере конкретна причина, след което същата се прехвърля и визуализира автоматично със съответния й код в поле “Причина”. При попълнени бележки "За гледане на дете" и "За гледане на дете по чл. 167 КТ" задължително се избира причина 15 – майчинство.

В поле “Причина” кодът на причината може да се изпише с цифра и тогава ще се визуализира съответстващия й текст в поле “Причина за неработоспособността”. Кодът трябва винаги да е попълнен и се контролира за съответствие с посочените в указанията за попълване на болничния лист.

“Режим на лечение” се отбелязва, чрез кликване в съответните режими, след което с цифра в полето “Брой на дните при режим” се попълва броят на дните в съответния режим/режими. Възможно е въвеждането на комбинация от режими. Контролира се сборът от дните във всички режими да отговаря на броя на дните, попълнен в полето “Всичко отпуск в календарни дни”. Прилагат се комбинирани проверки между избрания тип на режима и попълнените дни в съответния режим.

Полето “Дни словом” се определя и визуализира автоматично според попълненото в поле „Всичко отпуск в календарни дни”.

Бременност “Термин” – това поле се попълва задължително в случаите на причини за неработоспособност 14 - бременност и 15 - майчинство, с изключение на случаите, в които е избрана бележка " За гледане на дете" и бележка "За гледане на дете по чл. 167 КТ". Това поле следва да бъде попълнено с пълна и коректна дата.

“Раждане” - това поле се попълва задължително в случаите на причина за неработоспособност 15 - майчинство, вкл. и при наличие на бележки " За гледане на дете" и "За гледане на дете по чл. 167 КТ". Това поле следва да бъде попълнено с пълна и коректна дата. Датата на раждане се подлага на проверка и тя трябва да е преди или да е равна на датата, попълнена в полето “В отпуск от”.

Придружаване и гледане на болен член от семейството: Родствена връзка: задължително се попълва в случаите на причини за неработоспособност 25 – придружаване на дете до 3-годишна възраст в болнично заведение, 26 – придружаване и гледане на дете до 18-годишна възраст и 27 – придружаване и гледане на болен над 18-годишна възраст, както и при избор на бележки – „Гледане на болно дете до 3-годишна възраст в лечебно заведение за болнична помощ”, „Гледане на болен член на семейството у дома”, „За придружаване на член от семейството за консултация и изследване”, „За гледане на дете под карантина” или  „Гледане на болен член от семейството в лечебно заведение за болнична помощ по заключение от ръководителя на лечебното заведение”. Чрез падащо меню може да се избере конкретна родствена връзка или същата да се изпише с текст. В случай, че родствената връзка е избрана чрез падащото меню, избраното автоматично се прехвърля и визуализира в полето.

При отбелязана родствена връзка се контролира да е попълнено коректно по модул ЕГН или ЛНЧ и да са попълнени име, презиме и фамилия на болния. Име, презиме и фамилия на болния задължително се попълват и при наличие на бележки " За гледане на дете" и "За гледане на дете по чл. 167 КТ".

Да се яви на преглед на – Контролира се това поле да е попълнено и датата да съвпада или да е след датата на начало на отпуска и преди или равна на датата на края на отпуска.

Решение на ЛКК - № и дата - В случаите, когато болничният лист е издаден от ЛКК това поле се попълва задължително. Контролира се датата на решението на ЛКК да не е по-късна от датата на издаване на болничния лист. При издаден еднолично БЛ не се допуска попълване на тези полета.

Решение на ТЕЛК/НЕЛК - № и дата - Задължително се попълва в случаите, когато болничният лист се издава от ЛКК по решение на ТЕЛК/НЕЛК. Контролира се да са попълнени дата и номер на решението. При издаден еднолично БЛ не се допуска попълване на тези полета.
БЕЛЕЖКИ – Задължително се попълват всички необходими бележки, които са от значение за  конкретния случай. С натискане на бутон “Бележки” се отваря номенклатура на бележки, които се избират чрез чекване. За някои от бележките с натискане на допълнителния бутон в дясно се отваря помощна информация. Текстовете на избраните от номенклатурата бележки се пренасят автоматично в полето под бутон “Бележки”. В допълнителното поле под него, при избор на бележка “Други”, както и на всяка от останалите, могат да се вписват други необходими бележки и данни извън номенклатурата.

Дата на издаване - Контролира се задължително попълване на пълна и коректна дата. Попълва се автоматично и се контролира датата на издаване на болничния лист да е равна на датата на началото на периода, предишния или следващия след нея ден, с изключение на следните случаи:

· Наличие на дни в болничен режим; 
· Наличие на "Бележки" „Гледане на болно дете до 3-годишна възраст в лечебно заведение за болнична помощ”, „Издава се за минало време”, „Издава се за лечение/изследване в чужбина”, „Издава се за раждане в чужбина” или „Гледане на болен член от семейството в лечебно заведение за болнична помощ по заключение от ръководителя на лечебното заведение”;
· Избран код по МКБ от клас V. Психични и поведенчески разстройства – от F00 до F09; от F20 до F29; от F30 до F39 (до 10 дни от датата на началото на периода, като денят на издаване на болничния лист се включва в тези 10 дни); 
· При издаване на болничен лист от ЛКК; и

· При издаване на болничен лист след анулиране на вече издаден, поради необходимост от корекция.

След като всички необходими полета и реквизити са попълнени и отбелязани, задължително се извършва проверка. Чрез избор на действие “Проверка” от падащото меню “Болничен лист” на основното меню в горната част на екрана:
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се извършва проверка само на въведените данни в текущия болничен лист, без достъп до Регистъра в НОИ. При правилно попълване на данните на екрана, съгласно указанията за попълване на БЛ, се визуализира съобщение “При формалния контрол на болничния лист не са открити грешки”. Съобщението се затваря чрез бутон “ОК” фиг. 9.
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фиг. 9

Чрез избор на действие “Проверка в НОИ” се извършва проверка на въведените данни в текущия болничен лист и за несъответствия с наличните в Регистъра в НОИ други болнични листове за лицето. За избор на това действие е необходимо потребителят да има Интернет достъп, валиден сертификат за КЕП, да е регистриран предварително като потребител на уеб-услугите на НОИ и да е поставил сертификата си за КЕП на съответното устройство. Ако не е поставен сертификат за КЕП се получава съобщение „Липсва сертификат!”. При нерегистриран потребител на услугите също се получава съответно съобщение.

И при двата вида проверка, в случай че има допуснати грешки и несъответствия, на екран се визуализира съобщение, което указва къде в директориите на компютъра и с какво наименование е записан файл с грешките. При отговор на въпроса „Желаете ли да го отворите?” – Yes, на екрана се визуализира съдържанието му, даващо насока в кое поле е допусната грешка. 
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Съобщението се затваря чрез бутон “ОК” и допуснатата грешка/несъответствие следва да се отстрани, след което отново да се премине през проверка. Грешите, установени в текущия болничен лист следва да се отстранят, за да може да бъде издаден. Несъответствията, установени при проверка в Регистъра в НОИ не са пречка за издаването на болничния лист.
След попълването на всички необходими коректни данни на основния екран и след като е извършена поне една от двете “Проверка”, отново от падащото меню “Болничен лист”, следва да се избере действие “Издаване”. Предлага се избор от две възможности: 
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Която и да се избере, данните се записват в базата данни на персоналния компютър на потребителя (локалната база данни на програмния продукт). Разликата е това дали ще се използва създадената възможност данните да се подадат веднага и към електронния регистър на болничните листове и решенията по обжалването им в НОИ, ако потребителят е регистриран за достъп до услугите по подаване на данни, има Интернет достъп и валиден сертификат за КЕП. Заедно с издаването и подаването на данните също се извършва и проверка. 
При избор на едновременно представяне в НОИ и успешно извършено действие по запис на данните, на екрана се визуализира съобщение за приемането на данните с изходящия номер на справката Приложение №5 към Наредбата. На Е-мейла на потребителя се изпраща съобщение със същата информация. Справката може също да бъде видяна и отпечатана по всяко време със сертификата за КЕП през уеб-приложението в сайта на НОИ.
При избор на едновременно представяне в НОИ и възникнал проблем, който не позволява приемане на данните, на екрана се визуализира съобщение за проблема. 
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При опит повторно да се издаде същият болничен лист, програмата издава съобщение, че вече издаден, т.к. данните са съхранени в локалната база.
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След издаването и съхраняването на данните в локалната база данни, независимо дали са подадени в НОИ, болничният лист може да бъде разпечатан. При едновременно подадени данни в НОИ, на същия екран става достъпен бутон Печат. При запис само в локалната база на екрана се появява съобщението:
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Затваря се с ОК, и за отпечатване отново трябва да се премине през падащото меню “Болничен лист”, като се избере действие “Печат” - фиг. 10. 
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фиг. 10.

Издаден болничен лист може да бъде отпечатан по всяко време и чрез функция „Отпечатване на БЛ” от основния екран (меню) на програмата. Сред активирането на бутона се визуализира основният екран на БЛ. В горната му част се въвежда желаният номер на БЛ и след активиране на бутон „Търсене” данните му се визуализират и могат да се отпечатат с функция „Печат” в горната част на екрана. - фиг. 10.1
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фиг. 10.1
Чрез функция „Нов БЛ” от основното меню в горната част на екрана - фиг. 10 се преминава към въвеждане и издаване на следващ БЛ. 
Чрез функция „Изход” от основното меню в горната част на екрана - фиг. 10 се излиза от програмата. 
Чрез функция „Назад” от основното меню в горната част на екрана - фиг. 10 се връща на основното меню на програмата - фиг. 5. 
Експортиране на данни във файлове за НОИ

Издадените и съхранени в локалната база данни БЛ, които не са подадени в НОИ едновременно с издаването, могат да бъдат подавани допълнително чрез предварително изготвени файлове. За целта в основното меню на продукта се използва функция „Експорт на БЛ”. След активиране на бутона, всички неекспортирани до тогава данни от издадени БЛ, налични в локалната база, формират файл, който се записва в определена за целта директория (папка) Export в работната директория ePC на персоналния компютър на потребителя. 
Файлът може да се подаде към електронния регистър на болничните листове и решенията по обжалването им в НОИ чрез основна функция „Подаване на файл към НОИ” на програмния продукт. След зареждане на електронния подпис и въвеждане на ПИН, се визуализира екран за избор и подаване на желания файл от директория Export:
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Избира се желаната опция „Тест на файл” или „Запис на файл”. Избира се чрез Browse желаният файл от директория Export и се активира съответният бутон – „Файл с данни от БЛ” – за изпращане на данни от издадени болнични листове. При тест, резултатът се визуализира на екрана. Получава се информация за открити формални грешки, с които не се приема целият файл, както и за открити логически грешки, с които би се приел файлът. При представяне на данни, проверките са аналогични, но допълнително се издава и Справка Приложение № 5 към Наредбата за приетите данни и откритите несъответствия. На екрана се показва нейният изходящ номер и от къде може да бъде разгледана. Същото съобщение се получава и на е-mail от сертификата на потребителя.

Файлът може да се подаде към електронния регистър на болничните листове и решенията по обжалването им в НОИ чрез уеб-приложението, достъпно в Интернет страницата на НОИ. За подаването, потребителят трябва да е регистриран за достъп до услугите по подаване на данни, да има Интернет достъп и валиден сертификат за КЕП. От менюто се избира „Подаване на данни с предварително изготвен файл” и се работи анаогично на описаното по-горе.
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Повторен експорт:

Създадена е възможност при необходимост, да се извършва повторен експорт на експортирани вече болнични листове, които не са подадени в НОИ и не е наличен файлът, създаден първоначално. След активиране на функцията „Повторен експорт на БЛ” от главния екран се визуализира следният екран:
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Въвежда се номер на болничния лист и се избира каква операция е била извършена с него – издаване или анулиране, за да се експортира точният запис. Извежда се за сравнение кратка информация от болничния лист.
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След това се експортира чрез бутон Експорт и се получава информация за създадения файл.
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Той се съхранява в директория Export2 на основната директория на продукта.

Ако не бъде открит болничен лист се извежда съобщение:
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Анулиране на болничен лист

Анулирането на болнични листове се извършва чрез активиране на бутон „Анулиране на БЛ” от основното меню на продукта. Визуализира се екранът на фиг. 11. Въвеждат се номер на БЛ, регистрационен номер на лечебно заведение, ЕГН/ЛНЧ и причина за анулирането в свободен текст. Данните се съхраняват чрез бутон „Запис”.
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фиг. 11

Корекция на Болничен лист

Корекцията на вече издаден БЛ (съхранени данни в локалната база данни на потребителя, независимо дали са подадени към НОИ) се извършва чрез активиране на бутон „Корекция на БЛ” от основното меню на продукта. Визуализира се екранът на фиг. 12. Действието корекция се състои от две действия – анулиране на нуждаещия се от корекция БЛ и издаване на нов (с нов уникален номер) БЛ. За целта първо се въвежда номерът на БЛ, нуждаещ се от корекция, регистрационен номер на лечебно заведение, който може да се пренесе от регистрацията на потребителя, ЕГН/ЛНЧ и причина за анулирането в свободен текст. След това се въвеждат коректните данни за издаване на новия БЛ. За удобство, ако нуждаещият се от корекция БЛ е издаден на същия компютър, данните му се визуализират с възможност за корекция в полетата чрез бутон Търсене на БЛ. За издаването се работи аналогично на описаното по-горе.
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фиг. 12

Справки
Чрез активиране на бутон „Справки” от основното меню на продукта се визуализира екран – фиг. 13, в който се задават стойности на желан от потребителя критерий за генериране на справка за издадените и съхранени в локалната база данни на продукта БЛ, Приложение № 6 към чл. 19, ал. 1 от НРПНОИДИБЛРО.
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фиг. 13

Решение на ЛКК


 При стартиране на програмния продукт, избор на потребител вече регистрирана ЛКК и избор на действие “Решение на ЛКК”, ще се визуализира следният екран:
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За издаване на “Решение от ЛКК” по вече издаден болничен лист, е необходимо да се избере бутон “Въвеждане на Решение на ЛКК”, при което ще се визуализира екран (фиг. 14), даващ възможност за въвеждане на данните, съгласно утвърдения образец на Решение на ЛКК – Приложение № 4 към чл. 13, ал. 2 от НРПНОИДИБЛРО.
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фиг. 14

За улеснение на потребителите някои от данните ще се прехвърлят автоматично от началната регистрация на ЛКК, а други ще могат да се избират от падащо меню. Данните се въвеждат чрез стандартните контроли за въвеждане на данни. Информацията се проверява чрез вградени валидатори в програмата и не се допуска произволно въвеждане на символи и данни, неотговарящи на утвърдените изисквания.
Задължително е въвеждането на:

“Номер и дата на решението” – това е номерът и датата, вписани в книгата за решения на ЛКК в лечебното заведение. Контролира се винаги да е попълнена пълна и коректна дата, както и да не се различава от датата, на която се провежда заседанието на ЛКК;

“Наименование, регистрационен номер и адрес на лечебното заведение”, към което е създадена ЛКК – данните в тези полета ще се прехвърлят автоматично от регистрацията на ЛКК. При необходимост могат да бъдат променяни или допълвани. Контролира се винаги да бъдат попълнени;

“Вид на ЛКК” – пренася се автоматично видът на ЛКК, който е посочен при регистрацията. В случаи на необходимост може да се променя чрез избор от падащото меню и попълване на полето за текст под него.

“Дата, на която се провежда заседанието” - контролира се винаги да е попълнена пълна и коректна дата Тя не може да се различава от датата, на която решението е вписано в книгата за решения на ЛКК;

“Номер на заседанието” - контролира се винаги да е попълнен.

“Състав на ЛКК” На първо място се попълва /избира се от падащото меню/ името (фамилията) на председателя на комисията и неговият УИН, в съответното поле се попълва специалността на председателя на комисията. На следващите редове се попълват имената (фамилиите) на членовете на комисията, специалността им и УИН. Контролира се броят на членовете на комисията: при обща ЛКК – броят не може да бъде по-малко от трима лекари (един председател и двама членове), а при специализирана – броят не може да бъде по-малко от двама лекари (един председател и един член).

“Входящ номер и дата на жалбата” - контролира се винаги да е попълнена пълна и коректна дата. Тя не може да бъде по-късна от датата на заседанието на ЛКК;
От падащо меню се прави избор на “Заинтересована страна, подала жалбата” – осигурен, осигурител, Националният осигурителен институт, Агенцията за социално подпомагане, Агенцията за хората с увреждания и органите на медицинската експертиза на работоспособността или други. При избор на “осигурен” в долното поле се попълва име, презиме и фамилия, при избор на “осигурител”или ОМЕ в долното поле се попълва наименованието му, в случай че е избрано “Други” – се попълва име/наименование на заинтересованата страна;
“Основанието (конкретно ал. 1, т. 1 или ал. 2 на чл. 112 от ЗЗ)”, на което е подадена жалбата се избира от падащо меню – контролира се винаги да е избрано; 

Попълват се номерът на разглеждания болничен лист (контролира се за съответствие на структурата, типа, дължините и съдържанието на съставните му части. Серията, т.е. първа позиция на номера може да бъде "E" - за издадени в електронен вид или "P" - за издадени на хартиен носител болнични листове - от 01.01.2015 г. Попълва се задължително наименование, адрес и регистрационен номер на лечебното заведение, издало болничния лист – контролира се да отговаря по дължина и тип на данните, продължителност на временната неработоспособност – попълва се броят дни във временна неработоспособност (контролира да е равен на броя дни между началото и края на отпуска), както и периодът по болничния лист  (от-до) - контролира се винаги да са попълнени пълни и коректни дати.

Чрез бутона “Данни за осиг. лице” се отваря допълнителен екран, в който се попълват: Адрес на лицето по лична карта (постоянен адрес); ЕГН/ ЛНЧ (СлНЧ); Месторабота (наименование на предприятието, учреждението, организацията, фирмата, дейността); Адрес на работодателя/ самоосигуряващия се - контролира се да са попълнени основните данни. След потвърждаване, данните се пренасят на основния екран.
“Диагноза” От падащо меню се предлага възможност за избор на диагноза по МКБ, при което кодът по МКБ на диагнозата се пренася автоматично в полето отдясно, а текстът в полето отдолу. Може да се попълнят код по МКБ и текст направо в съответните полета. Контролира се кодът да е попълнен, верен по структура – буква на латиница, две цифри, точка, цифра и за принадлежност към номенклатурата. Задължително е в долното поле диагнозата да се изпише с латинското си наименование, но на кирилица, разгърната, подробно разписана - проверява се да е попълнено.

“Изследвания (документи)” – описват се накратко направените изследвания и/или представените документи – проверява се да е попълнено.

“Заключение на ЛКК” От падащо меню се предлага възможност за избор на решение на ЛКК - потвърждава, отменя или потвърждава частично обжалвания болничен лист, като програмният продукт автоматично пренася № на разглеждания болничен лист. При избор на “потвърждава частично” задължително се попълва следващото поле за брой потвърдени частично дни във временна неработоспособност и период, за който те се отнасят (от-до) – контролира се винаги да са попълнени пълни и коректни дати. Контролира се броят на дните да съответства на броя дни от периода (от-до).

“Мотиви” – Попълват се мотивите за взетото решение на комисията, без значение дали ЛКК потвърждава, отменя или потвърждава частично обжалвания болничен лист. Контролира се да са попълнени мотиви. 

“Решението е съставено в ...... екземпляра” – попълва се в колко екземпляра е съставено решението, като броят не може да бъде по-малко от 2, съгласно чл. 67, ал. 1 от ПУОРОМЕРКМЕ. 

След като всички необходими полета и реквизити са попълнени и отбелязани се извършна проверка чрез избор на действие “Проверка” или „Проверка в НОИ” от падащото меню “ „Решение на ЛКК” на основното меню в горната част на екрана. 
При правилно попълване на данните, на екрана се визуализира съобщение “При формалния контрол на решение на ЛКК не са открити грешки”. Съобщението се затваря чрез бутон “ОК” фиг. 15.
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фиг. 15

В случай, че има допуснати грешки и несъответствия, на екран се визуализира съобщение, даващо насока в кое поле е допусната грешка. Съобщението се затваря чрез бутон “ОК” и допуснатата грешка/несъответствие следва да се отстрани. 

След попълването на всички необходими коректни данни на основния екран и след като е извършена “Проверка”, отново чрез чрез избор на действие “Проверка” от падащото меню “ Решение на ЛКК”, следва да се избере действие “Запис” от същото меню. Данните се записват в базата данни на персоналния компютър на потребителя (локалната база данни на програмния продукт). Създадена е възможност данните да се подадат веднага и към електронния регистър на болничните листове и решенията по обжалването им в НОИ, ако потребителят е регистриран за достъп до услугите по подаване на данни, има Интернет достъп и валиден сертификат за КЕП. След записването на данните в локалната база данни, независимо дали са подадени в НОИ, решението може да бъде разпечатано, като за целта отново трябва да се премине през падащото меню “Решение на ЛКК” - действие “Печат”. 
След отпечатване на необходимия брой решения те се подписват и подпечатват.

Чрез функция „Ново решение” от основното меню в горната част на екрана може да се премине към въвеждане ново решение на ЛКК. 

Въведено и записано решение на ЛКК може да бъде отпечатано по всяко време и чрез функция „Отпечатване на решение на ЛКК” от основния екран. Сред активирането на бутона се визуализира основният екран на решението на ЛКК. В горната му част се въвежда желаният номер и дата на решение на ЛКК и след активиране на бутон „Търсене” данните му се визуализират и могат да се отпечатат с функция „Отпечатване” в горната част на екрана. - фиг. 16
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фиг. 16

Експортиране на данни във файлове за НОИ

Въведените и съхранени в локалната база данни за решенията на ЛКК, които не са подадени в НОИ едновременно с издаването, могат да бъдат подавани допълнително чрез предварително изготвени файлове. За целта в основното меню се използва функция „Експорт на решение на ЛКК”. След активиране на бутона, всички неекспортирани до тогава данни от въведени и съхранени решения на ЛКК, налични в локалната база, формират файл, който се записва в определена за целта директория (папка) на персоналния компютър на потребителя. Файлът се подава към електронния регистър на болничните листове и решенията по обжалването им в НОИ чрез основна функция „Подаване на файл към НОИ” на програмния продукт или чрез приложение, достъпно в Интернет страницата на НОИ. За подаването, потребителят трябва да е регистриран за достъп до услугите по подаване на данни, да има Интернет достъп и валиден сертификат за КЕП.

Заличаване на решение на ЛКК

Заличаването на въведени и съхранени данни от решения на ЛКК се извършва чрез активиране на бутон „Заличаване на решение на ЛКК” от основното меню. Визуализира се екранът на фиг. 17. Въвеждат се номер и дата на решение, регистрационен номер на лечебно заведение и причина за заличаването в свободен текст. Данните се съхраняват чрез бутон „Запис”.
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фиг. 17
Организация на данните
Програмният продукт се инсталира и работи в избрана директория (папка) на отделен персонален компютър, така както е описано в Ръководството за инсталиране/ преинсталиране на продукта, публикувано на Интернет страницата на НОИ - www.noi.bg, Рубрика Е-услуги, еБолнични листове. Не е предназначен за мрежова работа от повече от един персонален компютър. Базата данни (файловете), в които се съхраняват данните при работа на програмния продукт са разположени локално на компютъра в поддиректории (папки) на главната, в която се намира продуктът. Една инсталация (една програма и база данни) може да се настрои да работи за едно лечебно заведение (с един регистрационен номер на лечебно заведение – РЗИ-номер). Допуска се работа от повече потребители, всеки от които се описва еднократно в режим „Регистрация на потребител”.
В директорията, където е инсталирана програмата е създадена автоматично папка ePC, в която се създават също автоматично отделни директории, в които се съхраняват различните видове данни при работата на програмата, както следва:
- DB – съдържа базата данни с издадените болнични листове и решения на ЛКК и данните на пациентите;

- ServiceFolder – съдържа данните за потребителите и уникалните номера на болнични листове;

- Nomen – съдържа служебните номенклатури, които използва програмата;

- ErrFiles – съдържа генерираните при работата на програмата файлове с грешки;

- Export – съдържа експортираните за по-късно подаване XML-файлове с данни от издадени болнични листове и решения на ЛКК. Файловете носят в името си датата и часа на създаването, което ги прави уникални и удобни за използване. 

 - Export2 - съдържа само XML-файлове с експортираните повторно (ако това се налага) данни от издадени болнични листове и решения на ЛКК. Файловете носят в името си датата и часа на създаването и номера на БЛ, което ги прави уникални и удобни за използване.
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